Nombre del Contratista:

Jessica Dinora Lopez Lopez
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Tipo de Servicio

Servicios Técnicos ' x

Servicios Profesionales

Nidmero de Contrato:

029-183-2026-MCD

Plazo de Contrato:

01 de julio al 31 de diciembre del 2026

Acuerdo Ministerial: 587-2026 Fecha del informe: 31/08/2026
Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo del (En nGimeros) (En letras) (En nGimeros) (En nGmeros) (En letras) (En niimeros)
. Del: Al:
Informe: 01 agosto 2026 31 agosto 2026

Objeto del Contrato

Unicamente enunciativas.

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Sistemas Informaticos del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

Actividades conforme al contrato

f) Otras actividades relacionadas al servicio que presta.

a) Realizar la recepcion y el registro de correspondencia que ingresen a la Direccion de Sistemas Informaticos;

b) Brindar atencion a las llamadas telefénicas recibidas en la Direccion de Sistemas Informaticos y registrar la
informacioén correspondiente cuando proceda;

c) Realizar la clasificacion, organizacion, resguardo y archivo de los documentos internos y externos que se manejan
en la Direccion de Sistemas Informaticos;

d) Efectuar la digitalizacion de los documentos internos y externos de la Direccién de Sistemas Informaticos para
mantener un archivo digital actualizado;

e) Realizar la entrega, registro y documentacion de los documentos oficiales emitidos o recibidos por la Direccién de
Sistemas Informaticos, dejando constancia de las acciones efectuadas;
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Resultados de la prestacién del servicio conforme al contrato

a) Realicé la recepcion y el registro de correspondencia que ingresaron a la Direccion de Sistemas Informaticos;

b) Brindé atencién a las llamadas telefonicas recibidas en la Direccién de Sistemas Informaticos y registré la informacién

correspondiente cuando procedid;

c) Realicé la clasificacion, organizacion, resguardo y archivo de los documentos internos y externos que se manejaron en

la Direccidn de Sistemas Informaticos;

d) Efectué la digitalizacion de los documentos internos y externos de la Direccion de Sistemas Informaticos para mantener

un archivo digital actualizado;

e) Realicé la entrega, registro y documentacion de los documentos oficiales emitidos o recibidos por la Direccion de
Sistemas Informaticos, dejando constancia de las acciones efectuadas;

f) Otras actividades relacionadas al servicio que presté.

Jessica Dinora Lopez Lépez
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Nombre completo del contratista

Ing. Juan Fernando Sanchez Villatoro

— _Firma déf contratista

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Zi
Firma y selo de la adtoridfad que supervisa los servicios
(s&¥a U’(‘?gé ,re%i%ﬂ&@ﬂtrﬁitbtdﬂécima Primera)
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Direcciom de Sistemas Informaticos
Ministerio de Cultura y Deportes




